8D05301 – Химия мамандық/білім бағдарламасы бойынша Диссертациялық кеңес мәжілісінің online режимінде өткізу бойынша нұсқаулығы

1 Кіріспе бөлім
Бұл нұсқаулық (бұдан әрі - Нұсқаулық) онлайн режимде докторлық диссертацияларды қорғау кезінде пайдалануға арналған.
PhD кандидаттық диссертацияларды қорғау Қазақстан Республикасы Білім және ғылым министрінің 04.01.2020 жылғы № 23 бұйрығының 2-тармағы мен 10-тармақшасы негізінде онлайн отырыс түрінде жүзеге асырылады, диссертациялық кеңес мүшелерінің қатысуы Zoom және TEAMS платформаларын пайдалану арқылы қамтамасыз етіледі.
Нұсқаулықты әзірлеу Диссертациялық кеңес туралы үлгі ережемен реттеледі (Қазақстан Республикасы Білім және ғылым министрінің 2011 жылғы 31 наурыздағы № 126 бұйрығымен бекітілген. Қазақстан Республикасының Әділет министрлігінде тіркелді. Қазақстан 2011 жылғы 29 сәуірдегі No 6929) т.б.
2. Диссертациялық кеңес мүшелері мен докторанттарға онлайн режимде қорғау кезінде қойылатын жалпы талаптар
2.1. Диссертацияларды қорғауға арналған диссертациялық кеңес отырыстарына қатысу үшін қорғау алдында компьютерге Zoom бағдарламасын (https://zoom.us/) орнату керек және веб-камера, динамиктер/құлаққаптар және микрофон бар компьютердің болуын қамтамасыз ету керек.
2.2 Zoom жүйесіне енгізу кезінде ізденуші, диссертациялық кеңестің мүшелері, ғылыми кеңесшілер, рецензенттер өздерінің толық аты-жөндерін (тегі-аты), сәйкестендіру үшін әрқашан бейнероликпен көрсетеді.
[bookmark: _GoBack]2.3 PhD докторлық диссертацияларды қорғау қатысушыларды тексеруге, олардың экраны мен тәртібін бақылауға, сондай-ақ қорғаудың бірыңғай бейнежазбасын жүргізуге мүмкіндік беретін бағдарламаны қолдану арқылы онлайн режимде жүзеге асырылады.
2.4 Докторлық диссертацияны қорғау қарсаңында Ғылыми хатшы диссертациялық кеңес мүшелерімен байланысып, қорғауды өткізу тәртібі, он-лайн режимінде конференция өткізу ережелері мен тәртібі туралы тиісті нұсқаулар беруге міндетті.
2.5 Докторлық диссертацияны онлайн қорғау кезінде PhD докторант экранды бөлісу режимі арқылы жұмыстың презентациясын көрсетеді, камера алдында диссертациялық кеңес мүшелерінің алдында баяндама (сөйлеу) жасайды және кеңес мүшелерінің ауызша сұрақтарына жауап береді. Техникалық ақаулар туындаған жағдайда сұрақтар жазбаша түрде қойылуы мүмкін. Бұл ретте кеңес мүшелерінің сұрақтарын ғылыми хатшы айтады. Докторлық диссертацияны қорғау кезінде баяндамаға бөлінген уақыт 20 минутты құрайды.
3. Жиналысқа қатысушыларды тіркеу, жеке басын анықтау, прокуратура
3.1 Диссертациялық кеңес мүшелерін тіркеу бағдарламада (кіру күні мен уақыты туралы ақпарат Университет серверінде сақталады) диссертациялық кеңестің барлық мүшелері үшін жүргізіледі.
3.2 Докторантты, диссертациялық кеңестің барлық мүшелерін, ғылыми консультанттар мен рецензенттерді анықтау бұрын алынған сертификаттың көшірмесін пайдалана отырып, қорғау басталғанға дейін 30 минут бұрын жүргізіледі. 
3.3 Диссертациялық кеңестің отырысына on-line режимінде қатысу фактісі арнайы бағдарлама бойынша тіркелгеннен бастап диссертациялық кеңес отырысының аяқталуына дейін бейнеконференция түрінде толық бейнежазбамен расталады.
3.4 Қорғаудың бүкіл рәсімі Диссертациялық кеңес туралы ережеде (қорғау сценарийіне сәйкес) белгіленген тәртіпте өтеді. 
4. Есеп комиссиясын сайлау және жасырын дауыс беру тәртібі
4.1 Диссертациялық кеңестің ғылыми хатшысы қорғау алдында әрбір талапкер үшін google-формасын жасайды.
4.2 Диссертациялық кеңес мүшелерінің дауыс беруі диссертациялық кеңестің ғылыми хатшысы олардың электрондық мекенжайларына жіберген сілтеме арқылы google-формасында дауыс беру арқылы жүзеге асырылады.
4.3 Дауыс беру рәсімін өткізу үшін 3 адамнан тұратын Есеп комиссиясы сайланады.
4.4 Есеп комиссиясының құрамына сайлауға кандидаттар бойынша ұсыныстарды Диссертациялық кеңес мүшелері енгізеді және отырысқа қатысушылардың жалпы санының көпшілік дауысымен онлайн аудио дауыс беру арқылы мақұлданады.
4.5 Есеп комиссиясының мүшелерін таңдағаннан кейін отырысқа қатысушы диссертациялық кеңестің әрбір мүшесі диссертациялық кеңестің ғылыми хатшысының бұйрығымен өзінің электрондық мекенжайына алынған сілтеме бойынша кіріп, жасырын дауыс беру бағдарламасы бойынша дауыс береді.
4.6 Ғалым хатшы есеп комиссиясының төрағасына жасырын дауыс берудің қорытындыларын шығару және хаттаманы қалыптастыру үшін жасырын дауыс беру бағдарламасымен танысуға рұқсат береді бюллетень.
5. Диссертациялық кеңес мүшелерінің жауапкершілігі:
5.1 Диссертациялық кеңес төрағасының жауапкершілігі:
- докторлық диссертацияны онлайн режимінде қорғауды және аттестаттау комиссиясының мүшелерін анықтауды қамтамасыз етеді;
- докторантты, диссертациялық кеңестің барлық мүшелерін, ғылыми хатшыны, ғылыми кеңесшілерді, рецензенттерді анықтайды және докторлық диссертацияны онлайн қорғауға прокуратура жүргізу хаттамасын толтырады;
- докторанттарға және диссертациялық комиссия мүшелеріне таңдалған онлайн қорғау жүйесімен жұмыс істеу, жасырын дауыс беру және бейнежазбаны өткізу тәртібі туралы нұсқаулар береді;
- академиялық адалдық принциптеріне сәйкес келеді.
5.2 Ғалым хатшының жауапкершілігі:
- қашықтықтан оқыту технологияларын қолдана отырып, докторлық диссертацияны онлайн қорғауға дайындалады;
- докторанттарға және диссертациялық комиссия мүшелеріне таңдалған онлайн қорғау жүйесімен жұмыс істеу, жасырын дауыс беру, бақылау және бейнежазба жүргізу тәртібі туралы алдын ала нұсқауларды ұйымдастырады;
- докторлық диссертацияны онлайн қорғауды жүргізу үшін уақытында сынақтар өткізеді және бейнеконференциялар (ZOOM, TEAMS) ұйымдастырады;
- докторантты, диссертациялық кеңестің барлық мүшелерін, ғылыми кеңесшілерді, рецензенттерді анықтайды және докторлық диссертацияны онлайн режимінде қорғау хаттамасын толтырады;
- қорытындыларды шығару және жасырын дауыс беру нәтижелері туралы хаттаманы қалыптастыру үшін жасырын дауыс беру бағдарламасына қолжетімділікті ұйымдастырады және есеп комиссиясының төрағасына береді;
- докторлық диссертация қорғаудың онлайн бейнежазбасын жүргізеді және оны университет сайтына қосады; бейнежазбалардың және жасырын дауыс беру хаттамаларының сақталуын ұйымдастырады;
- академиялық адалдық принциптеріне сәйкес келеді.

















  
